
No:

Atentamente solicito el tramite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100%

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada dias

Destino ciudad C

Manutencion Diaria

Pasaje Aereo Pasaje Terrestre x Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comision    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO : BANCO :

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

 COMISIONADO:

C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Firma Solicitante - Ordenador del Gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA

  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comision

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Firma  Solicitante - Ordenador del Gasto 

21/01/2022

-                                   

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017 - CIRCULAR 01-3-2020-000173 DE 23/09/2020  

2922

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

Dependencia

SALDO

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

1,110,478,977 de Ibagué

RECIBI DE 

CONFORME

350,000

  Trescientos Cincuenta mil    pesos m/cte.  

6873461550 AHORROS BANCOLOMBIA

350,000

0

TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS PROGRAMA SER  MES DE SEPTIEMBRE 2022

ESPINAL-IBAGUE-LIBANO-VILLAHERMOSA-VDA 

PAVAS-VILLAHERMOSA-LIBANO-VDA LA 

MARCADA-LIBANO-IBAGUE-ESPINAL

22/09/2022

LIBANO-VILLAHERMOSA

3347379 24 de enero de 2022

3,980,000.00 3,980,000

SIMPLIFICADO 

02/09/2022

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

GONZALEZ ROMERO JULIÁN ANDRÉS 1,110,478,977 de IBAGUÉ

(FORMATO 2 ACTUALIZADO SEPTIEMBRE 29 DE 2020)



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de agosto de 2022

36-02-00-073-
912310

MHoocastro OSCAR ORLANDO CASTRO GUERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 77222 Fecha Solicitud 2022-08-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-11 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTOR GRUPO SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2922 Dependencia Solicitante 912338 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN BAUTISTA 
ACOSTA AMAYA CC:  5937885 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
PURIFICACION 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

JULIAN ANDRES 
GONZALEZ 

ROMERO
CC:  1110478977 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / LIBANO 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

1 de 4Página
FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de agosto de 2022

36-02-00-073-
912310

MHoocastro OSCAR ORLANDO CASTRO GUERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

LUIS ANTONIO 
FLOREZ MOLANO CC:  93203108 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / ROVIRA 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

LUZ ANGELA 
VALDERRAMA 

SABOGAL
CC:  38142826 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / GUAMO 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

MARIA DEL 
ROSARIO VEGA 

SANCHEZ
CC:  65735577 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / FRESNO 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

MARTHA PATRICIA 
VERGARA 
BERMUDEZ

CC:  38252284 INSTRUCTO
R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
CASABIANCA 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

MAYERLIN  
MORALES PARRA CC:  65553375 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / 
CHAPARRAL 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de agosto de 2022

36-02-00-073-
912310

MHoocastro OSCAR ORLANDO CASTRO GUERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

MAYRA 
ALEJANDRA 

MEDINA HERRERA
CC:  1110493826 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / HERVEO 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 430.000,00 430.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

RUBY ENITH 
BERMUDEZ 
FERNANDEZ

CC:  31978078 INSTRUCTO
R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL
TOLIMA / 

PALOCABILDO - 
TOLIMA

20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 350.000,00 350.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

YADIRA DEL PILAR 
ACOSTA AMPUDIA CC:  28549099 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-09-02 2022-09-22 TOLIMA / ESPINAL TOLIMA / SAN LUIS 20,5 No 50

20,5 3.894.400,00 0,00 0,00 390.000,00 390.000,00

TRANSPORTE SEGÚN 
LINEAMIENTOS PROGRAMA SER 
PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 
2022

Totales Solicitud de Comisión 0,00 3.670.000,00 3.670.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS PROGRAMA SER PARA EL MES DE SEPTIEMBRE 2022

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 93408534 Nombre: OSCAR ROLANDO CASTRO GUERRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA -  TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

3 de 4Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROPECUARIO LA 
GRANJA-TOLIMA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de agosto de 2022

36-02-00-073-
912310

MHoocastro OSCAR ORLANDO CASTRO GUERRADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: MARCELA  SANCHEZ SANCHEZ Fecha Verificación: 10/08/2022 14:49:19

4 de 4Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Numero: Fecha Registro:

Vigencia Presupuestal Estado: Tipo:

Valor Inicial: Valor Actual.: Vr. Bloqueado

Número: Fecha Registro: Número:
Modalidad de 

contratación:

DEPENDENCIA FUENTE
RECURSORE

CURSO
SITUAC.

912338  CENTRO 

AGROPECUARIO LA 

GRANJA-TOLIMA - 

EMPRENDE RURAL

Nación 10 CSF

VALOR INICIAL

109.886.000,00

Objeto:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal – Comprobante. Usuario Solicitante: MHdembus DIANA CAROLINA EMBUS VELOZA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-

912310

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-

TOLIMA

Fecha y Hora Sistema: 21/01/2022 12:00:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

2922 2022-01-21 Unidad / Subunidad ejecutora:
36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Actual Generado Gasto Uso Caja Menor Ninguno

109.886.000,00 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

109.886.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 109.886.000,00
Saldo x 

Comprometer:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

POSICION CATALOGO DE GASTO

2922 2022-01-21 Tipo de contrato:

VALOR BLOQUEADOC-3602-1300-8-0-3602035-02 ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACIÓN 

PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 

SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 

EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 

EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO 

EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

FECHA 

OPERACION

VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  

COMPROMETE

R

0,00Total: 0,00 109.886.000,00 109.886.000,00

VIÁTICOS FORMACIÓN: TRAMITAR EL PAGO DE VIÁTICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR DE LOS INSTRUCTORES CONTRATISTAS DEL PROGRAMA EMPRENDE RURAL COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO A LOS 

PROCESOS FORMATIVOS DEL CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA.

MARCELA SANCHEZ SANCHEZ

COORDINADORA ADIMINISTRATIVA

FIRMA RESPONSABLE
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

77222 SOLICITUD 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2922  de fecha 2022-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 151822 2022-08-12 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-912310  CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHdembus DIANA CAROLINA EMBUS VELOZA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-
912310

CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-
TOLIMA

Fecha y Hora Sistema: 2022-08-12-6:04 p. m.

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1110478977 JULIAN ANDRES GONZALEZ ROMERO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 350.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 350.000,00 Saldo x Obligar: 350.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 93408534 OSCAR ROLANDO CASTRO GUERRA Cargo:
SUBDIRECTOR CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA -  TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 06873461550 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: No Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM 838 DE 2022 Tipo: Fecha: 2022-08-12

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X 

OBLIGAR

912338  CENTRO 
AGROPECUARIO LA GRANJA-
TOLIMA - EMPRENDE RURAL

C-3602-1300-8-0-3602035-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
SERVICIOS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 

Nación 10 CSF

Total: 350.000,00 0,00 350.000,00 350.000,00

350.000,00 0,00

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 838. RECONOCER TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTO DEL PROGRAMA SER MES DE SEPTIEMBRE DE 2022.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

COORDINADORA ADMINISTRATIVA
FIRMA RESPONSABLE

350.000,00 350.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

MARCELA SANCHEZ SANCHEZ

36-02-00-073-912310 CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA-TOLIMA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-08-31
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 1110478977

No. 3347379 AÑO 2022
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
16 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3134962882

3112942905

2 9 2022 22 9 2022

1 1

2 2

3 3

2 9 2022

6 9 2022

8 9 2022

9 9 2022

14 9 2022

15 9 2022

16 9 2022

20 9 2022

21 9 2022

22 9 2022

2 8 2022

GTH-F-090 V.02

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

AGENDA 

Desplazamiento  Espinal - Villahermosa -Vereda Pavas. Orientar formación profesional programa SENA 

Emprende Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2600427. Aplicar procesos de higienización según programa establecido 

y normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Villahermosa -Vereda Pavas. Orientar formación profesional programa SENA 

Emprende Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2600427. Aplicar procesos de higienización según programa establecido 

y normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.

ACTIVIDADES FECHA

Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Villahermosa -Vereda Pavas. Orientar formación profesional programa SENA 

Emprende Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2600427. Aplicar procesos de higienización según programa establecido 

y normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.

Desplazamiento  Espinal - Villahermosa -Vereda Pavas. Orientar formación profesional programa SENA 

Emprende Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2600427. Aplicar procesos de higienización según programa establecido 

y normatividad vigente.
Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.
Desplazamiento  Espinal - Libano -Vereda La Marcada. Orientar formación profesional programa SENA Emprende 

Rural  NEGOCIO RURAL Ficha: 2569061. Aplicar procesos de higienización según programa establecido y 

normatividad vigente.

Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en actividades 

de comercialización (incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial 

y financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento 

realizadas por los Centros de Desarrollo Empresarial.

Informe de desplazamiento - Registro fotografico

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos

entregados por la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de 

Emprendimiento

Informe de desplazamiento - Registro fotografico - 

listados de asistencia 

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia 

pedagógica de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección 

de Formación Profesional Integral, los lineamientos de la Dirección de 

Empleo y Trabajo - Coordinación Nacional de Emprendimiento y la Guía 

para la ejecución del programa SER.

Informe de desplazamiento - Registro fotografico - 

listados de asistencia 

OSCAR ROLANDO CASTRO GUERRA Subdirector ( E ) Centro Agropecuario la granja Espinal - 

Tolima

Centro Agropecuario la Granja

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene 

incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - Coordinación 

Nacional de Emprendimiento

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JULIÁN ANDRÉS GONZÁLEZ ROMERO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

LIBANO - VILLAHERMOSA
AMUCIL

ASOMUPAS

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO TRANSPORTE  SEGÚN LINEAMIENTO DEL PROGRAMA SER DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2022

Centro Agropecuario la Granja

GINA DEL PILAR SANCHEZ COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
ESPINAL - IBAGUE - LIBANO - VILLAHERMOSA - VEREDA PAVAS - VILLAHERMOSA - LIBANO - VEREDA LA MARCADA - LIBANO - IBAGUE - 

ESPINAL
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                      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Espinal 23 De Septiembre De 2022 

PRESENTADO A: Oscar Rolando Castro Guerra, Subdirector Encargado Centro Agropecuario La Granja 

 ORDEN DE VIAJE  No: 
 

838 de 2022 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2/09/2022 22/09/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

Ibagué – Líbano - 
Villahermosa (Tolima) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

 
Tolima – Centro Agropecuario La Granja 

ESPINAL – LIBANO-VEREDA LA 
MARCADA-LIBANO – 
VILLAHERMOSA-VEREDA PAVAS-
VILLAHERMOSA - ESPINAL  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Apoyo Transporte Según Lineamientos Programa Ser Mes De Septiembre 2022 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
Se realizaron las siguientes actividades: 
 

2 de Septiembre de 2022 Vereda La Marcada , Líbano  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha 2579452  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
6  de Septiembre de 2022 Vereda Pavas, Villahermosa  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha  2600427,  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
8 y 9 de Septiembre de 2022 Vereda La Marcada , Líbano  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha 2579452  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
14 de Septiembre de 2022 Vereda Pavas, Villahermosa  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha  2600427,  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación 
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15 de Septiembre de 2022 Vereda La Marcada , Líbano  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha 2579452  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
16 de Septiembre de 2022 Vereda Pavas, Villahermosa  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha  2600427,  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación 
 
20 de Septiembre de 2022 Vereda La Marcada , Líbano  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha 2579452  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
21 de Septiembre de 2022 Vereda Pavas, Villahermosa  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha  2600427,  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación 
 
22 de Septiembre de 2022 Vereda La Marcada , Líbano  Tolima, se ejecuta formación en Emprendedor en 

procesamiento  de productos derivados del café  "  ficha 2579452  Competencia 28030120001 “ Identificar el 
problema a solucionar de acuerdo con información técnica recolectada,  necesidades del sector productivo 
y entorno y utilizando herramientas de planeación” 
 
 

RESULTADOS:  

 
 

Se continuó la ejecución de  las formaciones asignadas por la coordinación académica para segundo ciclo: 
 

• Emprendedor en procesamiento de productos derivados del café " ficha 2579452 Vereda La Marcada , 
Líbano  Tolima   

• Emprendedor en procesamiento de productos derivados del café " ficha 2600427 Vereda Pavas, 
Villahermosa  Tolima 

 
 
Para las formaciones con ficha 2579452 y 2600427 en Emprendedor en procesamiento de productos derivados 
del café   con el desarrollo de la  guía de aprendizaje N° 1 y la ejecución de clases Magistrales  enfocada a las 
nuevas tendencias de procesamiento y (tipos de café y sus características) de café de acuerdo al mercado  para 
abordar el resultado de aprendizaje 28030120001 “Identificar el problema a solucionar de acuerdo con información 
técnica  recolectada, necesidades del sector productivo y entorno y utilizando herramientas de Planeación” 
 
Así mismo se inició con la formación Transformar Técnicamente Frutas Y Hortalizas con la elaboración y entrega de 
la guía de aprendizaje “Manipulación alimentos” para abordar el resultado de aprendizaje “29080102202 Elaborar 
productos artesanales a partir de frutas y hortalizas según parámetros técnicos y normativa vigente.” Por medio de 
clases prácticas enmarcadas en los conceptos y variables de proceso para elaboración de derivados de frutas y 
hortalizas, así como clases prácticas elaborando técnicamente postres y salsas de fruta  
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 EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Registro fotográfico 
2. Formato de legalización de transporte grf-f-076    v.01 
3. Evidencias soportadas en la carpeta  drive asignado para el mes de Septiembre 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar la formación de 
forma constante y dinámica 
de acuerdo a lo  asignado y 
programado para el primer 
ciclo, en las veredas la 
Marcada, la cuna en el 
Libano y la vereda Pavas del 
municipio de Villahermosa. 
 

Julián Andrés González Romero 23-09- 2022 al 01-10-2022 
 

CONCLUSIÓNES: 

• Las acciones de formación se han desarrollado según lo planeado y cumpliendo las expectativas de la 
comunidad del área rural de los municipios  del Líbano y Villahermosa ( veredas La Marcada, la Cuna y 
Pavas)  además de  lo planteado en los diseños curriculares y planeación pedagógica 

 

• Durante este periodo Se ha logrado cumplir con parte del objeto contractual con la conformación de los 
grupos en el municipio asignado,  la respectiva inscripción de aprendices y matricula en la oficina de registro 
académico  además del  desarrollo normal de las acciones de formación 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 

Julián Andrés González Romero 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Gina Del Pilar Sánchez  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS MES DE SEPTIEMBRE 2022 

 Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados Del Café " Ficha 2579452,   Líbano  Tolima     

   

                                                                                    (1) 

         

(2)                                                                                                     (3)      

Fotos 1, 2, 3 :  15-09-2022  Clase magistral: Mercado de café tostado en Colombia, clasificación, viabilidad de materias 

primas “Manipular Café Tostado Y Molido De Acuerdo Con Las Recomendaciones Y Normas Establecidas. Líbano  Tolima. 
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 (4)                                                                   

 

(5)                                                                                        

Fotos 3, 4: 08-09-2022  Clase magistral: Mercado de café tostado en Colombia, clasificación, viabilidad de materias primas 

“Manipular Café Tostado Y Molido De Acuerdo Con Las Recomendaciones Y Normas Establecidas.”. Vereda la Marcada – 

Libano  Tolima.  
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Emprendedor En Procesamiento De Productos Derivados Del Café " Ficha 2579452,  Vereda Pavas 

Villahermosa   Tolima 

                   

     (5)                                                                               (6) 

                                            

                                                   (7)                                                                                                            (8) 

Fotos 7, 8: 16-09-2022  Clase magistral: Mercado de café tostado en Colombia, clasificación, viabilidad de materias primas 

“Manipular Café Tostado Y Molido De Acuerdo Con Las Recomendaciones Y Normas Establecidas.”. Vereda Pavas – 

Villahermosa  Tolima. 
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ASISTENCIAS 
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Espinal,  23 de Septiembre  de 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Julián Andrés González Romero Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1110478977

En desarrollo de la comisión No. 838 durante los dias 2  al  22 del mes de Agosto de 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

$ 20.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 20.000  

$ 20.000

$ 20.000

$ 25.000

$ 25.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 25.000

$ 25.000

$ 20.000

$ 20.000

$ 25.000

$ 25.000

350.000$                         

Julian Andrés González Romero Gina Del Pilar Sanchez Oscar Rolando Castro

Cordinadora Academica Subdirector (E)

GRF-F-076    V.01

Vereda Pavas Villahermosa moto

15/09/2022 Libano - Vereda La Marcada moto

14/09/2022

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
73

9123

23/09/2022

ID Proceso: SER

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

6/09/2022 moto

2/09/2022 Libano - Vereda La Marcada moto

Villahermosa - Vereda Pavas

Vereda La Marcada - Libano2/09/2022 moto

Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

motoVereda Pavas Villahermosa6/09/2022

14/09/2022 Villahermosa - Vereda Pavas moto

9/09/2022 Vereda La Marcada - Libano moto

motoLibano - Vereda La Marcada8/09/2022

15/09/2022 motoVereda La Marcada - Libano

16/09/2022 Villahermosa - Vereda Pavas moto

16/09/2022 Vereda Pavas Villahermosa moto

20/09/2022 Libano - Vereda La Marcada moto

22/09/2022 Vereda Pavas Villahermosa moto

21/09/2022 Vereda La Marcada - Libano moto

22/09/2022 Villahermosa - Vereda Pavas moto
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